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;Qué es el TFG?

» Es una asignatura obligatoria de 12 ECTS, que debe realizarse en la
fase final del plan de estudios.

» Supone la realizacion, de forma individual o en grupo, de un
proyecto, memoria o estudio en el que se demuestre de forma
integrada que ha adquirido las competencias propias de la Titulacion.

» Se llevara a cabo bajo la supervision de uno o dos tutores, cuya
funcion sera orientar y asesorar al estudiante o grupo de estudiantes
durante la realizacion del TFG y la preparacion de la defensa del

mismo, y hacer un seguimiento del trabajo realizado.
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;Como es la matricula?

> Los estudiantes podran matricularse del TFG cuando les queden un
maximo de 72 ECTS para finalizar la titulacion y se matriculen de

todos los créditos basicos y obligatorios que les resten para finalizar.

> El alumno debera haber superado todas las asignaturas del Grado,

excepto las practicas, para poder proceder a la defensa del TFG.
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Esquema del TFG

El TFG comprende 4 partes:

« Clases presenciales - Tutorias*

« Desarrollo del trabajo.

« Elaboracion del resumen del trabajo y preparacion de la defensa.

« Defensa publica.
* Su objetivo principal es aportar al alumno conceptos, métodos y
conocimientos que pueda utilizar para desarrollar, presentar y defender su
TFG como un primer documento de caracter profesional en el que exprese

los resultados del trabajo que le haya sido asighado.
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;Como se empieza?

Hay 2 formas:
1. Por acuerdo con un profesor que se comprometera a actuar como
tutor. Estas propuestas deberan presentarse en los plazos

establecidos, a través de la aplicacion SIES.

2. Seleccionando alguno de los ofertados en la relacion disponible en

la citada aplicacion SIES.

Toda la gestion del TFE se realiza exclusivamente por la aplicacion SIES

(matriculacién, oferta, depésito,...), asi que es fundamental leerse el

manual de uso, disponible en la web de la Escuela.
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;Como se acaba?

% Al menos 10 dias naturales antes de la fecha de la defensa, se subira la
documentacion del TFG y el justificante de pago de las tasas

correspondientes

Toda la gestion del TFE se realiza exclusivamente por la aplicacién SIES

(matriculacién, oferta, depésito,...), asi que es fundamental leerse el

manual de uso, disponible en la web de la Escuela.
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;Como se acaba?

> La defensa del TFG sera realizada por los alumnos de manera publica
e individual.

» Consistira en la exposicion oral de su contenido o de las lineas
principales del mismo durante un tiempo no superior a 20 minutos,
ante el tribunal evaluador.

> Se recomienda utilizar una presentacion en formato PowerPoint (o
similar) o PDF. A continuacion, los estudiantes contestaran a las

cuestiones que planteen los miembros del tribunal.
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;Como debe redactarse?

Como norma general se recomienda que tenga entre 30 y 100 paginas A4.
Tipo de letra: Arial de 11 puntos, u otra de legibilidad similar.

Espaciado: 1,5 lineas.

Margenes: superior e inferior de 25 mm, el izquierdo de 30 mm y el
derecho de 20 mm.

La numeracion sera correlativa a partir del indice e ira centrada en el pie

de pagina, a 1 cm del borde del papel.
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;Como debe redactarse?

Parrafo

[ Sangria y espacio | Lineas y saltos de pagina 1

Alineacién: | Justificada %] Nivel de esquema: | Texto de cuerpe | &
Sangria
lzquierda: 0 cm [+] Especial: Par:
| (ninguna) 3 [
Derecha: 0cm |T| =
Espacio
Anterior: 0 pto [*] Interlineado:

Posterior: 6 pto

En:
| 1,5 lineas - H (]
[?] |

[] Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Vista previa
Toun de Toun de Toun de Toun de Toun de Toun de Tou.n
de Toun de Toun de Toun de Toun de Toun de Toun de
munuslo.w de uousToun de uous

( . Y ( )
¢ Tabulaciones... ) L Cancelar 9 (Aceptar}
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;Como debe redactarse?

Documento

[ Margenes | Disefio |

Superior: 2,5 cm E] Vista previa
Inferior: 2,5 cm -]
lzquierdo: 3em E'
Derecho: Zcm rz]
Margen interno: 0 cm IEI
Desde el borde
" Ty 0 Aplicar a: !_Atﬂdﬂ el documento ' #]
Encabezado: 1,25 cm L+
Pie de pagina: 1 cml -]
[] Margenes simétricos
!:: Predeterminar... :' ':: Configurar pagina... ::' f: Cancelar ::' {_m:eptar}
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;Como debe redactarse?

Debera tener una estructura similar a:

= PORTADA: segun el modelo disponible en la web.

= INDICE: contiene todos apartados del trabajo y referencia cada uno con la
pagina en la que comienza.

= INTRODUCCION: debe especificar el objeto y contenido del trabajo y
justificar el interés e importancia del mismo.

= DESARROLLO DEL TEMA: es la parte central del trabajo y debe estar
organizado en capitulos o apartados que faciliten su comprension y lectura.

= CONCLUSIONES: se pueden resaltar resultados positivos, negativos,
cuestiones pendientes, opinion personal, etc.

=  ANEXOS: contienen informacion que no es relevante para el desarrollo del
trabajo, pero lo complementa. Por ejemplo: tablas, fotos, legislacion, etc.

+  BIBLIOGRAFIA: deben referenciarse las fuentes consultadas, tanto los libros,

revistas y publicaciones como los sitios de internet.
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Buenas practicas

»> Seguir las normas de estilo.
> Redactar de forma correcta y sencilla, sin faltas de ortografia ni de

sintaxis.
» Emplear un sistema de referencia en las citas:

LA INFORMACION SE CITA, NO SE COPIA.
» EL TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual vy,
en su caso, por el Reglamento sobre la Propiedad Industrial de la
Universidad de Oviedo. Pretender ser el autor de un trabajo, en

parte o en su totalidad, escrito por otra persona constituye un
delito tipificado en el articulo 270 del Cédigo Penal (Ley Organica

10/1995, de 23 de noviembre).
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Referencias

> Existen diferentes sistemas de referencias, pero lo que no se puede

usar es uno diferente en cada pagina o capitulo.

» Hay una forma de citar en el texto (abreviada) y otra forma

(completa) al final en la Bibliografia.

> No se utilizan los pies de pagina para citar. Se deben limitar a

aclaraciones del texto principal.

> Las tablas o figuras tienen que llevar las fuentes como en el texto y

luego completas en la Bibliografia.
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Referencias

La forma de referenciar que se recomienda es la HARVARD aunque el
estilo bibliografico concreto es el llamado “ESTILO CHICAGO”:

http://www.chicagomanualofstyle.org/home.html

Existe una guia rapida de citacién “Chicago Style Citation Quick
Guide” disponible en:
http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html

En las ultimas versiones de Office esta incorporada la gestion de citas,

bibliografia, etc. en la pestaina Referencias

Referencias Correspondencia Revisar Vista Programad

L, Siguiente pie de pagina ~ e ij:' EE | chicago

Insertar Citas i_|J Bibliografia ~
= cita
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Referencias

Ejemplo de cita en el texto y su referencia en la Bibliografia

Cuerpo del texto
Sin duda, uno de los métodos propuestos mas extraordinarios para
determinar la Longitud en alta mar fue el de los polvos de la simpatia

(Sobel 1997), que consistia en...

Bibliografia (ordenada alfabéticamente)
Sobel, Dava. Longitud. Madrid: Debate, 1997.
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Antes, es conveniente...

» Comprobar que la presentacion funciona correctamente en el
ordenador del Aula y llevar una copia de reserva.

> Tener una copia en papel del TFG y de la presentacion.

> Ensayar previamente para comprobar que no se sobrepasa el tiempo

marcado para la exposicion (maximo de 20 minutos).
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En la intervencion...

> No iniciar la exposicion hasta que se conceda la palabra por el Presidente de
la Comision.

Presentarse (buenos dias..., me llamo... el titulo del trabajo es...).
Siempre utilizar tratamiento de Usted. Nunca tutear.

Hablar despacio, con precision y tranquilidad. Hacer pausas.

vV V V VY

Cuidar las posturas corporales. Si se esta de pie no “bailar”, no meter las
manos en los bolsillos, ni dar la espalda.

\4

Evitar el uso de “muletillas”.

> Anunciar la finalizacion de la intervencion y agradecer a la Comision la
atencion prestada.

> Ponerse a su disposicion para que realicen las observaciones que consideren.
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En la intervencion...

> Justificar el tema del TFG, por qué es adecuado al Grado.

» Indicar los objetivos que se persiguen en el TFG.

> Explicar de forma breve la metodologia utilizada.

> Centrar la intervencion en los aspectos de mayor interés y relevancia.
» Exponer de forma breve las conclusiones del TFG.

> Contestar a todas las observaciones formuladas por la Comision.
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A tener en cuenta...

» Es conveniente evitar presentaciones complejas y extensas.
> No cargar de texto las transparencias.
> No abusar de los efectos en las animaciones y las transiciones.

» No reproducir el texto escrito del TFG en las transparencias,
sino describir los elementos esenciales del trabajo.
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